נספח ה' 

 נוהל ייעוץ הגנת המט"ח
1. בקשה שהוגשה במלואה על-ידי הגורם העסקי, תועבר למרכז הקרן, על מנת שיבחן את עמידת הגורם העסקי בתנאי הסף ויקלוט הבקשה.

2. מרכז הקרן יבחן את עמידת הגורם העסקי בתנאי הסף ויעביר את חוות דעתו בצירוף הבקשה והמסמכים הנלווים לאישור  מנהל הסוכנות לעסקים קטנים ובינוניים במשרד התמ"ת (להלן – מנהל הסוכנות).   
חוות הדעת תוגש על-גבי "טופס בדיקת הבקשה".

3. לא אושרה הבקשה על ידי מנהל הסוכנות, תשלח לגורם העסקי הודעה מנומקת בגין הדחייה.

4. אושרה הבקשה על-ידי מנהל הסוכנות, תשלח הודעה לגורם העסקי. להודעה יצורפו:
4.1  רשימה של שלושה יועצים  מהם יוכל הגורם העסקי לבחור ביועץ  המועדף עליו.
4.2  טפסים ונתונים הנדרשים על ידי החשבות במשרד התמ"ת.

5. הגורם העסקי יודיע למרכז הקרן את שם היועץ שנבחר על ידו וכן יגיש "טופס עדכון  פרטי מוטב" והסכם התקשרות החתום  על-ידי הגורם העסקי והיועץ.

6. מרכז הקרן או מי מטעמו:
6.1  יפתח התחייבות מול החשבות, על שם הגורם העסקי.
6.2 יכין כתב אישור ובו יפורטו התעריף המאושר לשעת ייעוץ, מס' השעות המתוקצבות,  שיעור ההשתתפות ומסגרת הזמן המאושרת. כתב האישור ייחתם  ע"י מנהל הסוכנות וחשבות  המשרד.
6.3 כתב האישור יישלח לגורם העסקי.

7. בסיום תקופה הליווי, הגורם העסקי יגיש למרכז הקרן דרישת תשלום + דו"ח שעות  עבודה  + הוכחה על התשלום ליועץ.

8. עם קבלת האישורים על התשלומים ליועץ בפועל, ייצאו הוראות תשלום להחזר כספי בהתאם.

9. מרכז הקרן יעקוב אחר התקנה התקציבית – הגנות מט"ח וידווח למנהל הסוכנות.

10. נהלי התשלום במהלך הייעוץ המפורטים בהוראת המנכ"ל מס'  5.5, מחייבים הן את  המשרד הן את החברה והן את היועץ.

11. שיווק התכנית:
11.1 בתקשורת הכתובה - באמצעות יחידת הדוברות של משרד התמ"ת.
11.2 באמצעות המכון הישראלי לייצוא ולשיתוף פעולה בין-לאומי.
11.3 באמצעות התאחדות התעשיינים.
11.4 באמצעות התאחדות התעשייה והמלאכה.
11.5 ימי עיון אזוריים שיערכו באמצעות עיריות מועצות מקומיות ועוד.
-  ס  ו  ף  -  

