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1. מבוא

משרד התעשייה המסחר והתעסוקה, אגף בכיר להכשרה ולפיתוח כח אדם ומחלקת הבחינות במכון הממשלתי להכשרה בטכנולוגיה ובמדע (להלן: בהתאמה "המשרד", "האגף" "המחלקה" ו"מה"ט") מזמין בזאת  את הציבור המעוניין להגיש הצעות להיכלל ב"רשימת נותני שירותים  בתחום עריכת בחינות גמר ממלכתיות למה"ט ובדיקתן" , הכל כמפורט להלן.

עורכי בחינות ותיקים אשר עומדים בכל התנאים המפורטים בנוהל זה, שאושרו על ידי הגורמים המוסמכים במשרד להכלל במאגר הרשימה בהתאם לנוהל עורכי בחינות שפורסם בספטמבר 2006, יכללו ברשימה ואינם צריכים להגיש בקשה חוזרת.
מה"ט- המכון הממשלתי להכשרה בטכנולוגיה ובמדע הינו גוף המופקד על הכשרה על תיכונית של  הנדסאים וטכנאים במדינת ישראל.

המחלקה  אחראית לתכנון, ביצוע והערכת בחינות גמר ממלכתיות עיוניות ומעשיות עבור סטודנטים הלומדים במגמות לימודים טכנולוגיות, במכללות ובבתי הספר להכשרת טכנאים והנדסאים, שהוכרו על ידי מה"ט. (להלן "הבחינות" ו"המגמות" "המכללות" בהתאמה).

אחד התנאים לקבלת דיפלומה של הנדסאי או טכנאי מוסמך, הוא עמידה בכל הבחינות שנקבעו על ידי מה"ט עבור כל מגמת לימוד. (במהלך לימודיו חייב כל סטודנט לעמוד ב  4 - 5 בחינות גמר ממלכתיות בהתאם למגמת הלימוד בה למד).

המשרד מעוניין לעדכן את רשימת נותני שירותים העומדים בתנאים הנדרשים למתן שירותי עריכה ובדיקת בחינות גמר ממלכתיות במגמות השונות.

על מנת לאתר עורכים ובודקי בחינות גמר במגמות השונות, יפרסם  המשרד מודעה בעיתונות היומית .


רשימת המגמות בהן מתקיימות בחינות הגמר הממלכתיות מצ"ב כנספח 1.
2. פירוט השירותים הנדרשים

 השירותים שלגביהם מנוהלת הרשימה הם כמפורט להלן:

2.1. נותני שירותים השותפים בכתיבה והכנת הבחינה
2.1.1. שירותי עריכה ראשית – נותן שירותים זה אחראי על כתיבת שאלון הבחינה, 
עריכתו, כתיבת פתרונות ונוכחות במוקד הבחינות בתאריך בו מתקיימת הבחינה.
פרוט מלא של השירותים הנדרשים במסגרת זו מצ"ב בנספח  2 המהווה חלק בלתי נפרד מנוהל זה. 

2.1.2. שירותי עריכת משנה – נותן שירותים זה אחראי על בדיקת  השאלון המוצע,   
כתיבת פתרונות ונוכחות  במוקד הבחינות בתאריך בו מתקיימת הבחינה.
פרוט מלא של השירותים הנדרשים במסגרת זו מצ"ב בנספח  3 המהווה חלק בלתי נפרד מנוהל זה.

2.1.3. שירותי מורה בודק – נותן שירותים זה אחראי על בדיקת  השאלון בצורתו 
הסופית וכתיבת פתרונות. פרוט מלא של השירותים הנדרשים במסגרת זו מצ"ב  בנספח  3 המהווה חלק בלתי נפרד מנוהל זה.
2.1.4. שירותי תרגום בחינה לערבית – נותן שירותים זה מתרגם את שאלון הבחינה
 הנדרשת לשפה הערבית. פרוט מלא של השירותים הנדרשים במסגרת זו מצ"ב  בנספח  4 המהווה חלק בלתי נפרד מנוהל זה.
2.2. נותני שירותים השותפים בבדיקה והערכת הבחינה
2.2.1. שירותי בחינה עיונית בע"פ - נותן שירותים זה בוחן סטודנטים שנקבע להם על 
ידי המחלקה כי יבחנו בע"פ. פרוט מלא של השירותים הנדרשים במסגרת זו מצ"ב  בנספח  5 המהווה חלק בלתי נפרד מנוהל זה.
2.2.2. שירותי בחינה במעבדה - נותן שירותים זה בוחן את הנבחנים במעבדה הנמצאת  
במכללה. פרוט מלא של השירותים הנדרשים במסגרת זו מצ"ב בנספח  5 המהווה חלק בלתי נפרד מנוהל זה.
2.2.3. שירותי בחינה מעשית - נותן שירותים זה בוחן את הנבחנים בבחינה מעשית  
המתקיימת במכללה. פרוט מלא של השירותים הנדרשים במסגרת זו מצ"ב  בנספח  5 המהווה חלק בלתי נפרד מנוהל זה.
2.2.4. שירותי בדיקת מחברת בחינה -  ככלל רוכש המשרד את השירותים הנדרשים 
לצורך בדיקה והערכת מחברות בחינה, מחברה שנבחרה לכך במכרז שנערך ע"י המשרד. במקרים חריגים ובהתאם לשיקול דעת מנהל/ת המחלקה והגורם המקצועי במגמה הרלוונטית, המוסמך מטעם מה"ט (להלן: היועץ המקצועי),  עשויה המחלקה להזמין שירותים אלה ממי שאושר להכלל ברשימה. פרוט מלא של השירותים הנדרשים במסגרת זו מצ"ב בנספח 6 המהווה חלק בלתי נפרד מנוהל זה.
3. ניהול הרשימה

3.1. הרשימה תעודכן אחת לשנה, לפי פרסום שיוציא המשרד, אלא אם כן התקבלה החלטה
 על שינוי אופן רכישת שירותים אלו ע"י המשרד. 

3.2. המשרד שומר על זכותו לגרוע מהרשימה מי שלא יענה, מכל סיבה שהיא, ליותר משתי   
הצעות למתן שירותים בתקופה של חצי שנה, וכן רשאי לגרוע מהרשימה נותני שירותים שלא נתנו שירות הולם לדעת המשרד. 

3.3. ההתקשרות עם נותן השירותים שיאושר על ידי הגורמים המוסמכים במשרד, להכלל ברשימה עורכי בחינות ובדיקתן במגמה מסוימת, תעשה בהתאם לצרכי המשרד. 

לקבלת השירות תפנה מחלקת הבחינות בכתב למי שיאושר להכלל ברשימה, בסבב מחזורי ככל הניתן, באופן הוגן והמעניק את מרב היתרונות למשרד. 
4. הכללת מציע ברשימה
על מנת להבטיח מתן שירותים ברמה הגבוהה ביותר יערוך המשרד מיון של כל ההצעות שיוגשו לו. רק מי שיעבור את כל הליכי המיון יכלל ברשימה.  הליכי המיון כוללים את בדיקת התקיימות תנאי הסף שלהלן וכן כוללים ראיון אישי על ידי היועץ המקצועי.
5. בדיקת עמידה בתנאי סף
5.1. מי שמבקש להכלל ברשימת נותני השירותים הבאים: עריכה ראשית, עריכת משנה,         מורה בודק, בוחן בבחינה עיונית בע"פ, בוחן בבחינה מעשית, בוחן בבחינה במעבדה או בודק מחברת בחינה  חייב לעמוד בכל תנאי הסף שלהלן:
1. בעל  תואר ראשון לפחות, או תואר מהנדס,  ממוסד אקדמי המוכר ע"י  משרד החינוך, 

בתחום המגמה בה נדרשת הבחינה.

כתחליף לתואר אקדמי, יינתן במגמות הבאות, בהתאם לשיקול דעתו של היועץ המקצועי במה"ט , משקל רב לנסיון  המקצועי של המציע. 

המגמות הן: הנדסת מכונות – התמחות גז טבעי, הנדסת מכונות – התמחות תעופה  

אזרחית ו/או צבאית, הנדסת פלסטיקה, חקלאות בעלי חיים רפת, טכנולוגיות מים, הפקות דפוס (בקרת הדפסה), הפקות דפוס (התמחות גרפיקה ממוחשבת),                    עיצוב תעשייתי, תקשורת חזותית, הנדסת תקשורת אינטראקטיבית, צילום ומדיה 

                  דיגיטלית, הנדסת קולנוע וטלוויזיה, הנדסת קולנוע וטלוויזיה – הדמיה ואנימציה  

                  ממוחשבת, הנדסת קול- הקלטה והגברה (סאונד). 

2. בעל  וותק מקצועי או  וותק בהוראה בתחום המגמה הרלבנטית, של 3 שנים לפחות      ב – 5 השנים האחרונות. 
במגמות הבאות על פי שיקול דעת היועץ המקצועי של מה"ט, ניתן יהיה להתחשב בנסיון מקצועי הרלוונטי לנושא הבחינה הנדרשת באותה מגמה, של שנה בלבד.  

המגמות הן:  חקלאות בעלי חיים רפת, טכנולוגיות מים, הפקות דפוס (בקרת הדפסה), הפקות דפוס (התמחות גרפיקה ממוחשבת),  עיצוב תעשייתי, תקשורת חזותית, 

הנדסת תקשורת אינטראקטיבית, צילום ומדיה דיגיטלית, הנדסת קולנוע טלוויזיה, הנדסת קולנוע וטלוויזיה – הדמיה ואנימציה ממוחשבת, הנדסת קול- הקלטה והגברה (סאונד), הנדסה רפואית. 

3. בעל שליטה מלאה בשפה העברית, בכתב ובע"פ.

הערה: עדיפות תינתן לבעל נסיון של 3 שנים לפחות ב – 5 השנים האחרונות בכתיבת  

            בחינות   ו/או בדיקתן, בתחום המגמה הנדרשת כמו גם לבעל ידע בהפעלת            

            תוכנותOffice   . 

5.2. מי שמבקש להכלל ברשימת נותני שירותי תרגום חייב לעמוד בכל תנאי הסף האלה:
1. בעל  דיפלומה הנדסאי לפחות המוכר על ידי רשם ההנדסאים והטכנאים בתחום
המגמה בה נדרשת הבחינה , או תואר ראשון לפחות, או תואר מהנדס,  ממוסד אקדמי המוכר ע"י  משרד החינוך, בתחום המגמה בה נדרשת הבחינה.

      כתחליף לדיפלומת הנדסאי או תואר אקדמי יינתן במגמות הבאות, בהתאם לשיקול 

      דעתו של היועץ המקצועי במה"ט , משקל רב לנסיון  המקצועי של המציע. 

המגמות הן: הנדסת מכונות – התמחות גז טבעי, הנדסת מכונות – התמחות תעופה  

אזרחית ו/או צבאית, הנדסת פלסטיקה, חקלאות בעלי חיים רפת, טכנולוגיות מים, הפקות דפוס (בקרת הדפסה), הפקות דפוס (התמחות גרפיקה ממוחשבת),                    עיצוב תעשייתי, תקשורת חזותית, הנדסת תקשורת אינטראקטיבית, צילום ומדיה 

                  דיגיטלית, הנדסת קולנוע וטלוויזיה, הנדסת קולנוע וטלוויזיה – הדמיה ואנימציה  

                  ממוחשבת, הנדסת קול- הקלטה והגברה (סאונד). 

2. בעל שליטה מלאה בשפה הערבית ברמת שפת אם, בכתב  ובע"פ 

3. בעל נסיון בתרגום נושאים טכנולוגיים של  3 שנים לפחות ב- 5 השנים האחרונות.
הערה: עדיפות תינתן  לבעל ידע בהפעלת תוכנות office.

6. ראיון

קביעה כי מציע ישמש כנותן שירותי עריכה ראשית, עריכת משנה, מורה בודק , תרגום בחינה, שירותי בחינה עיונית בע"פ, שרותי בחינה מעשית, שרותי בחינה במעבדה ושירותי בדיקה מחברת בחינה, בקשר לבחינה מסוימת, תעשה לאחר ראיון  עם היועץ המקצועי הרלוונטי למגמה בה נדרשת הבחינה, בהתאם לכישורים ולנסיון המקצועי של אותו מציע.  

7. מנועים מלהגיש בקשה להכלל ברשימה

1. מי שהורשע בעבירות לפי סעיפים 290 עד 297, 383 עד 393 ו-414 עד 438 לחוק העונשין,התשל"ז- 1977. המשרד יהיה רשאי להוציא מהרשימה מי שהוגש נגדו כתב אישום או הורשע בעבירות הנ"ל.

2. מי  שעובד או מלמד במכללה הנמצאת תחת פיקוח של מה"ט או נמצא בקשר עסקי אחר איתה.
עובדים בשירות המדינה המבקשים להכלל ברשימה יציינו עובדה זו בבקשה. יש לצרף אישור המעסיק לעבודה פרטית.

גימלאי שירות המדינה המבקשים להכלל ברשימה יציינו עובדה זו בבקשה. כל בקשה כזו תבחן ע"י המשרד לגופה.

מי שאושר להכלל ברשימה ולאחר אישורו החל לעבוד או ללמד במכללה תחת פיקוח מה"ט או להמצא בקשר עסקי אחר איתה חייב לידע מידית את מחלקת הבחינות על כך. כל עוד מצב זה בתוקף, לא יוכל לתת שירותים בהתאם לנוהל זה. 

מי שאושר להכלל ברשימה וקרוב משפחה שלו לומד/מלמד במכללה הנמצאת תחת פיקוח מה"ט, חייב לידע מידית את מחלקת הבחינות על כך ולציין באיזו מגמה קרוב משפחתו לומד/מלמד. 

כל עוד מצב זה בתוקף לא יוכל לתת שירותים בהתאם לנוהל זה במגמה בה לומד/מלמד קרוב משפחתו 

במקרים חריגים ביותר בהם לא ניתן למצוא נותן שירותים לכתיבת בחינה או בדיקתה במגמה מסוימת, ניתן יהיה לאשר למועד בחינות ראש המגמה או מרצה, המועסקים במכללה תחת פיקוח מה"ט ובלבד שהוא עומד בתנאי הסף המפורטים בסעיף 5 לעיל והומלץ ע"י היועץ המקצועי הרלוונטי למגמה בה נדרשת הבחינה. 

8. ההתקשרות עם נותני שירותים

8.1. פניה בהצעה להתקשרות לנותני השירותים שברשימה, בהתאם להוראות ניהול הרשימה בנוהל זה,  תעשה בהתאם לצרכי המחלקה. 

8.2. ההתקשרות עם נותן שירותים מתוך הרשימה  תעשה על בסיס קבלני ולא תיצור יחסי עובד - מעביד בין המשרד לבין נותן השירותים. 

8.3. עם נותן השירותים יחתם הסכם על מתן השירותים, בנוסח המצ"ב כקובץ "הסכם למתן שירותים". נספח 9

8.4. המשרד מדגיש כי אינו יכול להתחייב לפנייה למתן שירותים, לנותני השירותים שברשימה. לפיכך יתכן כי המשרד לא יפנה בהצעה להתקשרות למתן השירותים אל מציעים מתאימים , שעברו את כל שלבי המיון ויכללו ברשימה.

9. התמורה  
9.1. התמורה שישלם המשרד לנותן שירותים שעמו יתקשר,  עבור אספקת השירותים, תהיה לפי התעריף הרלוונטי לשירותים הנדרשים, כמפורט בסעיף זה (לא כולל מע"מ), בתוספת התשלומים הרלוונטיים המפורטים בסעיף 9.2.
	השירות
	תעריף לשעת בחינה

(כפול מספר שעות בחינה בפועל כפי שנקבע ע"י המחלקה)


	תשלום עבור הכנת שאלון בחינה שנמשכת  4 שעות 

(כ- 95% מהבחינות )



	עריכה ראשית של בחינה
	433.75 ₪
	1735 ₪

	עריכת משנה של בחינה
	216.45 ₪
	865.80 ₪

	מורה בודק לבחינה
	205.14 ₪
	820.56 ₪

	תרגום שאלון בחינה
	205.14 ₪
	820.56 ₪


	השירות
	משך הבחינה 
	תעריף 

	בחינה עיונית בע"פ

בחינה במעבדה 

בחינה מעשית
	1
	140.54 ₪

	
	2
	210.81 ₪

	
	2.5
	267.03 ₪

	
	3
	313.88 ₪

	
	4
	349.02 ₪

	
	5
	377.13 ₪

	
	5.5
	402.68 ₪

	
	6
	426.10 ₪

	
	7
	446.18 ₪

	
	8
	463.75 ₪


· בחינה בע"פ: 
התשלום יהיה בהתאם למשך הזמן שנדרש לבחון כל סטודנט בנפרד.

· בחינה במעבדה ובחינה מעשית: 
התשלום יהיה לפי התעריף לשעה אחת בטבלה שלעיל במכפלת  מספר השעות שנקבעו לאותה בחינה ע"י מחלקת הבחינות. 

· בחינה מעשית המתקיימת יומיים:

התשלום עבור היום הראשון יהיה בהתאם למשך הבחינה שנקבע ע"י מחלקת הבחינות.

התשלום עבור היום השני יהיה לפי התעריף לשעה אחת בטבלה שלעיל במכפלת  מספר השעות שנקבעו לאותה בחינה ע"י מחלקת הבחינות. 

	השירות
	רמת  תעריף (ראה הערות)
	תעריף  למחברת

	בדיקת מחברת בחינה 
	א'
	29.68 ₪

	
	ב'
	39.57 ₪

	
	ג'
	47.48 ₪

	
	ד'
	59.35 ₪


הערות לתעריפי בדיקת מחברת בחינה:

ברוב מקצועות הבחינות התעריף לבדיקת מחברת בחינה הוא ברמת תעריף א'.

בחלק מהמקצועות במגמות הבאות התעריף הוא ברמה ב': הנדסה כימית, הנדסת ביוטכנולוגיה, הנדסת תוכנה. 

בחלק מהמקצועות במגמות הבאות התעריף הוא ברמה ג': הנדסת תוכנה, 

בחלק מהמקצועות במגמות הבאות התעריף הוא ברמה ד': קולנוע וטלויזיה הדמיה ואנימציה  ממוחשבת, הנדסת קול (סאונד)

9.2. בנוסף ישולמו לנותן השירותים התשלומים המפורטים להלן (לא כולל  מע"מ) לשירותים 
שמצוינים בצידם, ככל שביצועם נדרש ממנו ע"י המחלקה.

	סוג נותן השירות
	השירות
	תשלום
	הערות

	עורך ראשי, עורך משנה, מורה בודק,
	הגעה למשרדי מה"ט לצורך הכנת השאלון.
	החזר הוצאות נסיעה 


	עד פעמיים בלבד

	עורך ראשי, עורך משנה,
	הדפסת שאלון מבחן. 
	עלות שעת בחינה אחת המשולמת לעורך ראשי או עורך משנה, לפי  סוג נותן השירות.


	

	עורך ראשי, עורך משנה, מורה בודק.
	נוכחות במוקד בחינות ביום הבחינה.
	בהתאם למספר שעות השהייה בפועל. 

התעריף לשעה יקבע על פי תעריפי יועצים לניהול, בהתאם  לניסיון והשכלה. *


	נוכחות שכיחה הינה 2-3 שעות לפי דרישת המחלקה

	בוחן בחינה עיונית בע"פ

בוחן בחינה מעשית בוחן במעבדה 


	הגעה למקום ביצוע הבחינה 


	החזר הוצאות נסיעה 
	

	בודק מחברות בחינה
	בדיקת מחברות בחינה
	תעריף רגיל בתוספת פיצוי בגין מיעוט מחברות **
	


* לענין תשלום עבור נוכחות במוקד בחינות - המשרד שומר לעצמו את הזכות לשנות את 

    התעריף. 

** לענין תשלום עבור מיעוט מחברות – ישולם הפיצוי הבא מעבר לתעריף הרגיל.

	מספר מחברות
	הפיצוי למעריך 
(מעבר לתעריף הרגיל)

	1-15
	100%

	16-22
	50%

	23-30
	33%


"החזר הוצאות נסיעה" -  התשלום ינתן בגין נסיעה בין עירונית בלבד בהתאם לתעריפי החשכ"ל לק"מ. (מותנה בהמצאת רשיון רכב בתוקף  על שם נותן השירותים ורשיון נהיגה בתוקף).

לא ישולמו הוצאות נסיעה אם מקום המגורים הוא באותו ישוב בו ניתן השירות .

 
התעריפים דלעיל יהיו צמודים בהתאם לתעריפים הנהוגים במשרד או בממשלה לסוג זה של שירות, לפי העניין,  לפי הוראות שיתפרסמו מידי פעם בפעם.

10. הליך הבהרות

החל מיום פרסום המודעה בעיתון, יוכל כל אדם לפנות למשרד בכתב, לגב' סבינה מרטי באמצעות פקס מספר 03-5613523 או דואר אלקטרוני אשר כתובתו @moital.gov.ilSabina.Marti  ולבקש הבהרות, תוך ציון הסעיף אליו הוא מתייחס בנוהל.
המשרד יפרסם, את שאלות ההבהרה והתשובות להן באתר האינטרנט של מה"ט   
http://mahat.moital.gov.il. – חדשות והודעות
11. הגשת ההצעה

ההצעה תוגש במקור על גבי טופס הגשת הצעה להכלל ברשימת נותני שירותים כעורכי בחינות למה"ט המצ"ב כנספח 8 .
ההצעה תוגש אך ורק בשפה העברית.

מכתבי המלצה, אישורים, תעודות וכל פרט הנדרש בהזמנה זו יוצגו אך ורק בשפה העברית (ניתן להגיש מסמכים בצירוף תרגום לעברית) .

ההצעה תושם במעטפה סגורה עליה יירשם "הזמנה להיכלל ברשימת עורכי בחינות גמר עבור מה"ט" ותוגש למשרד התעשייה המסחר והתעסוקה, מה"ט, מחלקת הבחינות, רח' מנחם בגין 86 ת"א. לידי הגברת סבינה מרטי.

המשרד רשאי לפסול הצעות אשר לא יוגשו בהתאם לנדרש בנוהל  זה.

כל שינוי שיעשה במסמכי ההצעה או כל הסתייגות ביחס אליהם, בין על ידי תוספת בגוף המסמכים ובין במכתב לוואי או בכל דרך אחרת לא יובא בחשבון בעת הדיון בהצעה כאילו לא נכתב ואף עלול לגרום לפסילתה.

נספח 1

רשימת מגמות בהן נדרשות בחינות גמר ממלכתיות של מה"ט

	מגמה ראשית
	מגמת משנה

	הנדסת מכונות
	תכנון ויצור ממוחשב

	
	כח וחום

	
	כח וחום גז

	
	תעופה אזרחית

	
	תעופה צבאית

	
	רכב

	
	מכטרוניקה

	
	יצור בעזרת מחשב (יב"ם)

	
	הנדסה בגובה

	הנדסת קרור ומיזוג אויר
	

	הנדסת פלסטיקה
	

	הנדסת תעשיה וניהול
	מערכות יצור

	
	שיווק וניהול

	
	ניהול האיכות

	
	לוגיסטיקה

	
	מערכות מידע

	
	תעבורה

	
	בטיחות וגיהות

	
	ניהול פיננסי

	הנדסת חשמל
	

	הנדסת אלקטרוניקה
	מכשור רפואי

	
	הנדסה רפואית - מכשור רפואי

	
	הנדסה רפואית – מערכות תנועה

	
	מחשבים

	
	מחשבים - תוכנה

	
	מחשוב ובקרה

	
	תקשורת נתונים

	
	תקשורת

	
	מיקרו אלקטרוניקה

	הנדסת מכשור ובקרה
	

	הנדסה  אזרחית
	ניהול הבניה

	
	תכנון מבנים

	אדריכלות ועיצוב פנים
	


	מגמה ראשית
	מגמת משנה

	הנדסה כימית
	תעשייתית ומעבדתית

	
	טכנולוגיה של מזון

	
	תרופתית

	הנדסת סביבה
	

	הנדסת סביבה
	מים ושפכים

	הנדסת ביוטכנולוגיה
	

	חקלאות 
	בעלי חיים - רפת

	
	מים וקרקע

	
	יערנות

	טכנולוגיות מים 
	קרקע וחקלאות

	
	איכות מים

	אדריכלות נוף
	

	הנדסת תוכנה
	

	הנדסת תוכנה
	תקשורת ואינטרנט

	הפקות דפוס - גרפיקה ממוחשבת 
	

	הפקות דפוס - בקרת הדפסה
	

	עיצוב תעשייתי
	

	תקשורת חזותית
	

	הנדסת תקשורת  אינטראקטיבית
	

	צילום ומדיה דיגיטלית
	

	הנדסת קולנוע וטלויזיה
	

	הנדסת קולנוע וטלויזיה
	הדמיה ואנימציה ממוחשבת

	הנדסת קול- הקלטה והגברה
	

	גיאודזיה – מדידות
	

	גרעין כורים
	

	גרעין כימיה
	

	גרעין בקורת קרינה
	

	שרטוט מכונות
	

	שרטוט אדריכלי
	

	מכינה טכנולוגית
	עברית

	
	אנגלית

	
	מתמטיקה


נספח 2

פירוט השירותים הנדרשים מנותן שירותי עריכה ראשית  לבחינה :

עורך ראשי לבחינת הגמר הממלכתית של מה"ט אחראי על כתיבה ועריכת שאלון בחינה 

במקצוע בו נדרש, בהתאם להנחיות הבאות: 
	1.
	יש לפנות עם  ההזמנה לעריכה ראשית, למחלקת הבחינות דרך מנחם בגין 86 ת"א לרכזת הבחינות או בטלפון 03-5634257 לקבלת הנחיות לכתיבה, תכנית לימודים ודוגמאות משאלונים קודמים . 

	2.
	להזמנה לעריכה ראשית, יצורף דף פתיח לבחינה הנדרשת כפי שהיה במועד הקודם. יש להתאים את השאלון הנכתב להגדרות אלו. אין בסמכות  העורך לשנות את ההגדרות  אולם אם נראה שיש מקום לשינוי, יש לידע על כך את הגורם המקצועי  במה"ט במגמה הרלוונטית. 

יש להוסיף הוראות מיוחדות במידה ויש.

	3.
	יש לכתוב שאלות חדשות. אין לחזור על שאלות מבחינות קודמות מהעבר. במקרה של חזרה על שאלה בשינוי קל יש לצרף הערה על כך לגורם המקצועי  במה"ט במגמה הרלוונטית

	4.
	השאלות יהיו בהתאם לתוכנית הלימודים הנדרשת על ידי מה"ט באותו נושא. יש להקפיד על התאמה בין מספר השאלות ורמתן, למספר השעות הנלמדות באותו נושא בכל פרק בתוכנית הלימודים. 

	5.
	יש להתאים את מספר השאלות, היקפן ורמתן למשך הזמן המוקצב לאותה בחינה.

	6.
	יש לאפשר לסטודנטים בחירה של כ:40% בכל בחינה. 

הבחירה יכולה להיות בין פרקים /חלקים, בין שאלות שונות, בין סעיפים שונים בתוך שאלה.

	7.
	במקרה שמשולבות בבחינה שאלות סגורות (שאלון אמריקאי) , יש לדרוש הסבר מפורט במקום שהדבר רלוונטי, כדי לצמצם את נושא ההעתקות.

	8.
	בבחינה בה 30% או יותר מהציון הינם על שאלות סגורות (שאלון אמריקאי) יש להכין עבור שאלות אלו  2 ורסיות שבכל וורסיה שונה מיקום התשובות האפשריות

	9.
	השאלות תנוסחנה בשפה פשוטה וברורה שתהייה מובנת גם לסטודנטים שעברית אינה שפת האם שלהם (עולים חדשים ובני מיעוטים).

	10.
	השאלות תהיינה ברורות כך שהנבחן לא ידרש להניח הנחות טכניות לפתרון השאלה. כל ההנחות והפרמטרים יופיעו בגוף השאלון.

	11.
	הניקוד שינתן לכל שאלה יותאם להיקף השאלה ורמת הקושי שלה.

ליד כל שאלה , וכל סעיף, יצוין הניקוד לו יזכה הסטודנט אם יענה תשובה מלאה ונכונה.

	12.
	יש לצרף פתרונות מלאים כולל דרך הפיתרון. 

	13.
	לכל שאלה יוגדר בנספח לשאלון המועבר למה"ט, נושא השאלה והקף שעות הלימוד מתוך תוכנית הלימודים. בנספח תוגדר דרגת הקושי לכל שאלה בבחינה ודרגת הקושי של הבחינה בכללותה.

	14.
	יש להדפיס את שאלון הבחינה, דף פתיח ופתרונות בחינה בהתאם להנחיות המצ"ב.

	15.
	לעשות את ההגהות ותיקוני הטעויות לאחר הדפסת השאלון. 

	16.
	לקיים פגישות, על פי דרישת המחלקה  עם עורך המשנה והגורם המקצועי  במה"ט במגמה הרלוונטית עד לאישור סופי של השאלון.

	17.
	להיות במשרדי המחלקה ביום הבחינה, בשעות שיקבעו ע"י המחלקה, בשעתיים וחצי הראשונות של הבחינה.

	18.
	לפעול בהתאם להנחיות ונהלי המשרד.


נספח 3

פירוט השירותים הנדרשים מנותן שירותי עריכת משנה /מורה בודק  לבחינה :

עורך משנה או מורה בודק לבחינת הגמר הממלכתית של מה"ט אחראי על בדיקת שאלון  

הבחינה שהוצע על ידי העורך הראשי במקצוע בו נדרש בהתאם להנחיות הבאות.
	1.
	יש לפנות עם  ההזמנה לעריכה משנית /מורה בודק, למחלקת הבחינות דרך מנחם בגין 86 ת"א לרכזת הבחינות או בטלפון 03-5634257 לקבלת הנחיות, תכנית לימודים ודוגמאות משאלונים קודמים. 

	2.
	עורך משנה מקבל לבדיקה שאלון מודפס או בכתב יד. מורה בודק מקבל לבדיקה את השאלון בצורתו הסופית.

	3.
	יש לבדוק שהשאלות תואמות לתוכנית הלימודים הנדרשת על ידי מה"ט באותו נושא. 

יש לבדוק התאמה בין מספר השאלות ורמתן, למספר השעות הנלמדות באותו נושא בכל פרק בתוכנית הלימודים. 

	4.
	יש לבדוק התאמה בין מספר השאלות, היקפן ורמתן למשך הזמן המוקצב לאותה בחינה.

	5.
	יש לבדוק אפשרות בחירה של כ:40% בכל בחינה. 

הבחירה יכולה להיות בין פרקים /חלקים, בין שאלות שונות, בין סעיפים שונים בתוך שאלה.

	6.
	במקרה שמשולבות בבחינה שאלות סגורות (שאלון אמריקאי) , יש לבדוק דרישה להסבר מפורט במקום שהדבר רלוונטי, כדי לצמצם את נושא ההעתקות.

	7.
	יש לבדוק שהשאלות נוסחו בשפה פשוטה וברורה שתהייה מובנת גם לסטודנטים שעברית אינה שפת האם שלהם (עולים חדשים ובני מיעוטים).

	8.
	יש לבדוק שהשאלות ברורות כך שהנבחן לא ידרש להניח הנחות טכניות לפתרון השאלה. כל ההנחות והפרמטרים צריכות להופיע בגוף השאלון.

	9.
	יש לבדוק שהניקוד שנינתן לכל שאלה תואם להיקף השאלה ורמת הקושי שלה.

ליד כל שאלה , וכל סעיף, יצויין הניקוד לו יזכה הסטודנט אם יענה תשובה מלאה ונכונה.

	10.
	יש לבדוק התאמה בין הניקוד וההנחיות המופיעים בגוף השאלון לזה שנכתב בדף הפתיח. 

	11.
	יש לבדוק האם ההנחיות לסטודנטים המופיעות בשאלון ברורות וחד משמעיות.

	12.
	יש לבדוק שגיאות כתיב, חוסר בנתונים, טבלאות, שרטוטים, חומר עזר נדרש  וכל דבר אחר העשוי לסייע לנבחנים לעמוד בהצלחה בבחינה. 

	13.
	יש להעיר כל דבר המחייב  תיקון בבחינה.

	14.
	במקרה הצורך יש להציע שאלות אלטרנטיביות. יש לכתוב שאלות חדשות. אין לחזור על שאלות מבחינות קודמות מהעבר. במקרה של חזרה על שאלה בשינוי קל יש לצרף הערה על כך למפקח/ת המקצועי/ת של מה"ט.

	15.
	יש לצרף פתרונות מודפסים מלאים כולל דרך הפיתרון. 

	16.
	לקיים פגישות, על פי דרישת המחלקה  עם העורך הראשי והגורם המקצועי  במה"ט במגמה הרלוונטית, עד לאישור סופי של השאלון.

	17.
	להיות במשרדי המחלקה ביום הבחינה, בשעות שיקבעו ע"י המחלקה, בשעתיים וחצי הראשונות של הבחינה.

	18.
	לפעול בהתאם להנחיות ונהלי המשרד.


נספח 4

פירוט השירותים הנדרשים מנותן שירותי תרגום בחינה

	
	יש לפנות עם  ההזמנה לתרגום בחינה, למחלקת הבחינות דרך מנחם בגין 86 ת"א לרכזת הבחינות או בטלפון 03-5634257 לקבלת הנחיות, תכנית לימודים ודוגמאות משאלונים קודמים. 

	2.
	לתרגם לערבית את דף הפתיח ושאלון הבחינה במלואו וכלשונו, כולל טבלאות, נתוני שרטוטים, נספחים וכו' .


נספח 5

פירוט השירותים הנדרשים מנותן שירותי בחינה מעשית, בחינה במעבדה ובחינה עיונית בע"פ

  בוחן בחינה עיונית בע"פ או בוחן בחינה מעשית במעבדה בוחן את הנבחנים בהתאם לדרישת    

  המחלקה

	1.
	להגיע למקום קיום הבחינה כפי שנמסר לו בהזמנה שקבל ממחלקת הבחינות.

	2.
	לבחון נבחנים בבחינות מעשיות או בחינות במעבדה בהתאם לשאלון הבחינה שאושר לאותו מועד בחינות.

	3.
	לבחון נבחנים בע"פ בבחינות עיוניות, בעקבות התאמות שניתנו לו על ידי המחלקה לאור איבחון מגורם מוסמך על לקות למידה.

	4.
	יש לקבל מהמחלקה את הסיבות שבגינן נקבע לסטודנט בחינה עיונית בע"פ.

	5.
	יש להתאים את אופן הבחינה לקשיו של הנבחן, בגללם  קבל את ההתאמה.

	6.
	בחינת נבחן בבחינות עיוניות בע"פ תעשה באופן אישי. 

	7.
	יש לשאול את הנבחן מספר שאלות באופן שישקף נאמנה את ידיעותיו.

	8.
	ניתן לבקש מהנבחן בע"פ בבחינות עיוניות לכתוב את התשובה במחברת הבחינה.


נספח 6

פירוט השירותים הנדרשים מנותן שירותי בדיקה מחברת בחינה

לבדוק מחברות בחינה בהתאם לשאלון הבחינה והפתרונות שימסרו לנותן השירותים.

לתת ציון בכתב (אין חצי נקודות ) עבור כל תשובה שניתנה בהתאם לדרישות המופיעות בדף 

הפתיח של שאלון הבחינה וההנחיות המופיעות בשאלות עצמן.

     נספח 7 
	שם ההודעה: תעריפי התקשרות עם נותן שירותים חיצוניים

	פרק ראשי: ניהול תקציבי שכר, גמלאות וכוח אדם
	פרק משני: העסקת נותני שירותים חיצוניים

	מספר הוראה: 13.9.2
	מספר הודעה: ה. 13.9.2.1
	מהדורה: 01


1. יועצים לניהול (מקצועות שונים) – תעריפים לתשלום

	סוג יועץ
	תעריף מרבי

	1.1. יועץ 1
יועץ העונה על שלושת התנאים הבאים, במצטבר:
1.1.1. בעל תואר מהנדס או בעל תואר שני או שלישי;
1.1.2. בעל ניסיון מקצועי מעל 10 שנים בתחום הרלוונטי בו נדרשת עבודת הייעוץ;
1.1.3. בבעלותו משרד או שהוא שותף במשרד המעסיק לפחות 3 יועצים (עובדים מקצועיים) אשר עבודתם מתבצעת במשרד שבבעלותו (או במשרד בו הוא שותף).
	עד 271 ש"ח לשעה

	1.2. יועץ 2
יועץ העונה על אחת משתי החלופות הבאות:
1.2.1. יועץ העונה על שני התנאים הבאים, במצטבר: 
1.2.1.1. בעל תואר  מהנדס או בעל תואר שני או שלישי;
1.2.1.2. בעל ניסיון מקצועי מעל 7 שנים בתחום הרלוונטי בו נדרשת עבודת הייעוץ. 
או

1.2.2. יועץ העונה על שני התנאים הבאים, במצטבר:
1.2.2.1. בעל תואר אקדמאי ראשון;
1.2.2.2. בעל ניסיון מקצועי מעל 10 שנים בתחום הרלוונטי בו נדרשת עבודת הייעוץ.
	עד 241 ש"ח לשעה

	1.3. יועץ 3
יועץ העונה על שני התנאים הבאים, במצטבר:
1.3.1. בעל תואר אקדמאי;
1.3.2. בעל ניסיון מקצועי של  10-5 שנים בתחום הרלוונטי בו נדרשת עבודת הייעוץ.
	עד 168 ש"ח לשעה

	1.4. יועץ 4
יועץ העונה על אחת משתי החלופות הבאות: 
1.4.1. יועץ העונה על שני התנאים הבאים, במצטבר:
1.4.1.1. בעל תואר אקדמאי;
1.4.1.2. בעל ניסיון מקצועי עד 5 שנים בתחום הרלוונטי בו נדרשת עבודת הייעוץ.
או

1.4.2. יועץ העונה על שני התנאים הבאים, במצטבר:
1.4.2.1. בעל  תואר  מקצועי  מוכר;
1.4.2.2. בעל ניסיון מקצועי מעל 5 שנים בתחום הרלוונטי בו נדרשת עבודת הייעוץ.
	עד 126 ש"ח לשעה

	1.5. יועץ 5
יועץ העונה על שני התנאים הבאים, במצטבר:
1.5.1. בעל תואר מקצועי מוכר;
1.5.2. בעל ניסיון מקצועי  עד  5 שנים בתחום הרלוונטי בו נדרשת עבודת הייעוץ.
	עד 95 ש"ח לשעה


	בתוקף מיום: 1.08.2008
	שם המאשר: דן ג'ונה

	בתוקף עד ליום:
	תפקיד המאשר: סגן בכיר לחשב הכללי


     נספח 8 
טופס הגשת הצעה 

להכלל ברשימה בתחום עריכת בחינות גמר ממלכתיות למה"ט ובדיקתן 

אני הח"מ, שפרטי להלן, מגיש בזאת הצעה להיכלל ברשימת נותני שירותים למחלקת הבחינות במה"ט, בהתאם לנוהל מאגר רשימה -  נותני שירותים - בתחום עריכת בחינות גמר ממלכתיות למה"ט ובדיקתן 

(להלן: הנוהל) שהוראותיו ידועות ומובנות לי:

1. פרטים אישיים:

שם משפחה: _______________שם פרטי _______________  מס' ת.ז. ______________

כתובת: _______________________   עיר ___________ ת.ד. ________  מיקוד ______ 

טלפון בבית: __________________ טלפון נייד:_______________________

כתובת דוא"ל לתקשורת _________________________________________________ 

מקום עבודה נוכחי _______________________  תפקיד __________________________ 

מתאריך_____________    טלפון בעבודה _______________

· שכיר / עצמאי (יש להקיף בעיגול את התשובה הנכונה).
· עובד בשירות המדינה: כן / לא (יש להקיף בעיגול את התשובה הנכונה). במידה וכן יש לצרף אישור המעסיק לעבודה פרטית.
· גמלאי שירות המדינה כן/לא (יש להקיף בעיגול את התשובה הנכונה) .במידה וכן יש לציין מקום העבודה לפני יציאה לגמלאות. _____________________________________

2. השכלה – יש לצרף תעודות *

	שם המוסד האקדמאי ומיקומו
	מגמה/ חוג
	משך הלימודים
	תואר
	תאריך קבלת התואר

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


* יש לצרף צילום תעודה של התואר הגבוה ביותר, הרלוונטי למגמה בה מעוניין להיות עורך ובודק בחינות

3. ניסיון בהוראה ו/או תעשיה
	שם מקום העבודה
	התפקיד
	דרגה
	מתאריך עד תאריך

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


4. התמחויות
	התמחות
	המוסד או המפעל
	שנות וותק

	
	
	

	
	
	

	
	
	


5. שליטה בשפות

	שפה
	קריאה
	כתיבה
	דיבור

	
	שפת אם
	שליטה טובה
	שליטה בינונית
	שפת אם
	שליטה טובה
	שליטה בינונית
	שפת אם
	שליטה טובה
	שליטה בינונית

	עברית
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	ערבית
	
	
	
	
	
	
	
	
	


6. ניסיון בכתיבת בחינות ו/או בדיקתן/ למתרגם יש לפרט נסיון בתרגום
	מגמת לימוד
	מקצוע
	שם הגורם עבורו בוצע
	תקופת העבודה

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


7. יש לי ידע בשימוש בתוכנת OFFICE – כן/לא (מחק את המיותר).

8. אני מגיש הצעה למועמדות  להיכלל ברשימה של נותני שירותים (יש לסמן  X במשבצת 

    הרלוונטית ):

	עריכת בחינות


	בדיקת בחינות

	(  עריכה ראשית
	(  מורה בודק
	(  בוחן במעבדה
	(  בוחן בבחינה בע"פ

	(  עריכת משנה
	(  תרגום שאלון
	(  בוחן בבחינה מעשית
	(  בודק מחברות בחינה


לבחינות במגמה _________________________: 

הנני מצהיר בזה כי:

1. לא הורשעתי בעבירות לפי סעיפים 290 עד 297, 383 עד 393 ו-414 עד 438 לחוק   העונשין,התשל"ז- 1977. 
2. אני כן/לא (יש לסמן בעיגול), עובד או מלמד במכללה הנמצאת תחת פיקוח של מה"ט או נמצא בקשר עסקי איתה. (יש לציין סוג הקשר במידה וקיים) __________________________)
3. ידוע לי כי מי  שעובד או מלמד במכללה הנמצאת תחת פיקוח של מה"ט או נמצא בקשר עסקי אחר איתה מנוע בהתאם לנוהל ממתן השירותים.
4. ידוע לי כי אם אושרתי להכלל ברשימה ולאחר אישורי התחלתי לעבוד או ללמד במכללה תחת פיקוח מה"ט או להמצא בקשר עסקי אחר עימה, אהיה חייב לידע מידית את מחלקת הבחינות על כך. ידוע לי כי כל עוד מצב זה יהיה בתוקף, לא אוכל לתת שירותים בהתאם לנוהל זה. 

5. ידוע לי כי אם אושרתי להכלל ברשימה וקרוב משפחתי לומד או מלמד במכללה הנמצאת תחת פיקוח מה"ט, אהיה חייב לידע מידית את מחלקת הבחינות על כך ולציין באיזו מגמה קרוב משפחתי לומד או מלמד. ידוע לי כי כל עוד מצב זה בתוקף, לא אוכל לתת שירותים בהתאם לנוהל זה למגמה בה לומד או מלמד קרוב משפחתי .

6. ידוע לי כי במקרים חריגים ביותר בהם לא ניתן למצוא נותן שירותים לכתיבת בחינה או בדיקתה במגמה מסוימת ניתן יהיה לאשר התקשרות עם ראש מגמה או מרצה , המועסקים במכללה תחת פיקוח מה"ט ,  למועד הבחינות בו נתבקשתי על ידי מה"ט לתת את השירותים ובלבד שעמדתי בתנאי הסף הקבועים בנוהל והומלצתי ע"י היועץ המקצועי הרלוונטי למגמה בה נדרשת הבחינה.

7. ידוע לי שהפרטים שמסרתי בבקשה זו יהיו בסיס  להכללתי ברשימה, אם אמצא מתאים, 

ומצהיר  כי כל הפרטים שמסרתי לעיל נכונים. 

תאריך: _________________שם: __________________     חתימה: ________________

 לשימוש מחלקת הבחינות במה"ט

אישור הגורם המקצועי

בדקתי את השכלתו וכישוריו של המציע והוא נמצא על ידי ראוי לשמש כנותן שירותים לעריכת בחינות ו/או בדיקתם במגמה ____________________________

הערות: __________________________________________________________________

             __________________________________________________________________

שם :  ____________________       חתימה ___________________  תאריך: _______________

אישור מנהל/ת מחלקת הבחינות

מומלץ להכלל ברשימת נותני השירותים: 
שם :  ____________________       חתימה ___________________  תאריך: _____________
______________________________________________________________________________________
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